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เอกสารประกอบการสอน 

 

 

 

 

การใช้โปรแกรม Microsoft Excel เบือ้งต้นและขั้นกลาง 
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เน้ือหา 
 

การใชโ้ปรแกรม Microsoft Excel เบ้ืองตน้ 

 กล่องเมนู (แนะน าในชั้นเรียน) 

 สถิติเบ้ืองตน้เพื่อการตดัสินใจ  

การใชฟั้งกช์นัอยา่งง่ายเชิงสถิติ 
 การเขียนกราฟอยา่งง่าย 

 ขอ้มูล 2 มิติ 

การน าขอ้มูลกราฟสู่ MS Word 

การตดัเกรด 
ค าสั่ง if-then-else 
Import/Export files 

Pivot Table 

ฐานขอ้มูลเบ้ืองตน้ 

ชนิดของขอ้มูล 

 แผนภาพ ER ในฐานขอ้มูล  
 Excel VS DataBase 
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บทท่ี 1 

สถิติเบื้องต้นเพ่ือการตัดสินใจ 
 

ทบทวน  
ค าศัพท์ข้อมูล 
ตวัอกัขระ (Character / Alphabet) 

ตวัเลข (Number) 

สายอกัขระ (String) 
คอลมัน์ หรือ เขต (Column / Field) 

แถว หรือ ระเบียน (Row / Record) 

ตาราง (Worksheet / Table) 

 

ค่าทางสถิติ 
- ค่าเฉล่ีย (Mean/Average, average)  

- ค่ามธัยฐาน (Median, median)  
- ค่าความแปรปรวน (Var/Variance, var)  
- ค่าส่วนเบ่ียงเบนมาตรฐาน (S.D./Standard Deviation, stdev)  
- ค่าสูงสุด (Max/Maximum, max)  
- ค่าต ่าสุด (Min/Minimum, min)  
- ค่าฐานนิยม (Mode, mode)  

- ความยาวของขอ้มูล (Count/Length, count) 

 

สูตร 
ค่าเฉล่ีย (average / mean) ( X )   
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โดยท่ี ix คือสมาชิกแต่ละตวัของขอ้มูล 
 

ความแปรปรวน (var / variance) 
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var = (s.d.)2 

 

การเรียงขอ้มูลจากนอ้ยไปมาก (sort) 

- มธัยฐาน (median) คือ จ านวนท่ีอยู่ตรงกลาง ถา้มี 2 จ านวนใหห้าค่าเฉล่ีย 
- ค่าต ่าสุด (minimum) คือ จ านวนแรก 
- ค่าสูงสุด (maximum) คือ จ านวนสุดทา้ย 
- ฐานนิยม (mode) คือ ค่าซ ้าท่ีมีจ านวนมากสุด 

 

 

ตัวอย่าง 
 

ตวัอยา่งขอ้มูล เช่น ส่วนสูง น ้าหนกั หรือคะแนนสอบของนิสิตกลุ่มหน่ึง และการหาค่าทางสถิติดว้ย
โปรแกรม Microsoft Excel 

 

78, 84, 50, 49, 99, 23, 50, 67, 85, 37, 56, 78 

 

 

 
รูปภาพท่ี 1 การหาค่าทางสถิติดว้ยโปรแกรม Microsoft Excel 

 

 

การเขียนกราฟอย่างง่าย 
- กราฟเส้น (Line) 

- กราฟแท่ง (Bar) 

- ฮิสโตแกรม (Histogram) 
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- กราฟวงกลม (Pie) 

 
 
การเขียนค าส่ังแบบมีเง่ือนไข (if-then-else) 

- IF_THEN 
=if(เง่ือนไข,ถา้เง่ือนไขจริงท า) 

- IF_THEN_ELSE 
 =if(เง่ือนไข,ถา้เง่ือนไขจริงท า,ถา้เง่ือนไขเท็จท า) 
 

 

 

       แบบฝึกหัด 

1. จงหาค่าทางสถิติในโปรแกรม Microsoft Excel เพื่อค านวณหาค่าต่อไปน้ีของขอ้มูลชุดหน่ึง ซ่ึงท า
การบนัทึกในโปรแกรมตั้งแต่ช่อง A3 ถึงช่อง A50   
  

 ค่าเฉล่ีย     ______________________________________ 

  

 ค่ามธัยฐาน    ______________________________________ 

  

 ค่าความแปรปรวน   ______________________________________ 

  

 ค่าส่วนเบ่ียงเบนมาตรฐาน ______________________________________ 

  

 ค่าสูงสุด    ______________________________________ 

  

 ค่าต ่าสุด   ______________________________________ 

 
 ค่าฐานนิยม   ______________________________________ 

 
 ค่าความยาวของขอ้มูลชุดน้ี  ______________________________________ 
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บทท่ี 2 
การสร้างฐานขอ้มูลในระบบธุรกิจ startup 

 

 

ค าศัพท์ 

ตวัอกัขระ (Character) 

เขต คอลมัน์ หรือฟิลด ์(Field/Column) 

ระเบียน หรือแถว (Record/Row) 

ตาราง (Table) 

ฐานขอ้มูล (Database) 

 

แผนภาพแสดงความสัมพนัธ์ของเอนทิตี (Entity-Relationship- / ER- diagram) 
- โหนด (วงกลม) 
- เส้นเช่ือม 

 
ประเภทของความสัมพนัธ์ระหวา่งเอนทิตี 2 ตวั 

- หน่ึงต่อหน่ึง (one to one / 1:1) 
- หน่ึงต่อกลุ่ม (one to many / 1:N) 
- กลุ่มต่อกลุ่ม (many to many / N:N) 
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Chapter 3 
Pivot Table 

 
 

Pivot table คือตารางท่ีใชจ้บักลุ่ม และน ามาขอ้มูลจ านวนมาก มาสรุปหรือวิเคราะห์วิจยัเชิงรายงาน
ท่ีสามารถน าไปใชใ้นการตดัสินใจต่อไปได ้ 
 

   
Sales Region Order Total 
Bee W 207 3500 
Mill W 265 2450 
Henry N 224 2150 
Jane N 285 1250 
John S 225 2250 
Mary E 227 3230 
Molly W 233 5760 
Ray E 269 4255 
Sun E 289 5345 
Tom S 259 6349 

 
 
หมายเหตุ 

1. ขอ้มูลท่ี import มาตอ้งมีความสัมพนัธ์กนั และมีขอ้มูลท่ีมีค่าซ ้ากนัดว้ย 
2. ขอ้มูลควรอยูท่ี่ตารางเดียวกนั ถา้ขอ้มูลมาจากหลาย ๆ ตารางควรมีค่ากุญแจหลกั (primary key) ท่ี

สามารถเช่ือมโยงถึงกนัได ้เช่น รหสัประจ าตวั เป็นตน้ 
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แบบฝึกหัด 2 

1. จงสร้าง Pivot table ในโปรแกรม Microsoft Excel เพื่อค านวณสรุปค่าใชจ่้ายในคร่ึงปีแรก (เดือน 
ม.ค. ถึงเดือน มิ.ย. 64) และค่าใชจ่้ายรวมของแต่ละเดือน โดยท่านสามารถสมมติค่าใชจ่้ายต่าง ๆ และ
ขอ้มูลตวัเลขจริงขึ้นเอง ดงัตวัอยา่งขา้งล่างน้ี (จดัเก็บไฟลช่ื์อ No_Name_Ex2) 

เดือน ค่าใชจ้่าย จ านวนเงิน  
มกราคม ค่าเช่าบา้น 10000  

 
ผ่อนค่ารถ 5000  

 
ค่าน ้า 100  

 
ค่าไฟ 600  

 
ค่าโทรศพัท ์ 400  

 
ค่าบตัรเครดิต 2000  

 
ค่าอาหาร 9000  

 
ค่าเดินทาง 2000  

 
ค่าใชจ้่ายส่วนตวั 1000  

 
เบ็ดเตล็ด 500  

กุมภาพนัธ ์ ค่าเช่าบา้น 10000  

 
ผ่อนค่ารถ 5000  

 
ค่าน ้า 90  

 
ค่าไฟ 500  

 
ค่าโทรศพัท ์ 400  

 
ค่าบตัรเครดิต 1500  

 
ค่าอาหาร 7000  

 
ค่าเดินทาง 2000  

 
ค่าใชจ้่ายส่วนตวั 1000  

 
เบ็ดเตล็ด 500  
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